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คู่มือการใช้งานระบบ 

  



110 

 

คู่มือการใช้งานระบบ 

1. ผูดู้แลระบบ 

 1.1 เข้าสู่ระบบ 

ภาพท่ี ก.1 แสดงหนา้เข้าสู่ระบบ 

  หมายเลข 1 ช่องกรอกชื่อผูใ้ช้ 

  หมายเลข 2 ช่องกรอกรหัสผ่าน 

  หมายเลข 3 ปุ่มกดสำหรับการเข้าสู่ระบบ 

 1.2 หน้าหลัก 

ภาพท่ี ก.2 แสดงหน้าหลักของผู้ดูแลระบบ 

  หมายเลข 1 เปิดเมนูนำทาง 

1 

2 

3 

1 
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 1.3 แถบนำทางในสิทธิ์ของผูดู้แลระบบ 

ภาพท่ี ก.3 แสดงแถบนำทางของผูดู้แลระบบ 

  หมายเลข 1 ปุ่มแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

  หมายเลข 2 ปุ่มจัดการข้อมูลผูใ้ช้ 

  หมายเลข 3 ปุ่มออกจากระบบ 
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 1.4 หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ดูแลระบบ 
  

ภาพท่ี ก.4 แสดงหน้าการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผูดู้แลระบบ 

 หมายเลข 1  ช่องกรอกชื่อจริง 

 หมายเลข 2  ช่องกรอกนามสกุล 

 หมายเลข 3  ช่องกรอกอีเมล 

 หมายเลข 4  ช่องกรอกเบอร์โทร 

 หมายเลข 5 ช่องแนบไฟล์ภาพ สำหรับรูปโปรไฟล์ 

 หมายเลข 6 แสดงรูปโปรไฟล์ 

 หมายเลข 7 แสดงชื่อผู้ใช้ 

 หมายเลข 8 แสดงรหัสผ่าน 

 หมายเลข 9 แสดงระดับของผู้ใช้ 

 หมายเลข 10 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

 หมายเลข 11 ปุ่มกลับหนา้หลัก 
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1.5 หน้าแสดงรายการผู้ใช้ 

ภาพท่ี ก.5 แสดงหน้าการจัดการขอ้มูลผูใ้ช้ 

  หมายเลข 1 ปุ่มเพิ่มข้อมูลพนักงาน 

  หมายเลข 2 ปุ่มเลือกจำนวนแถวข้อมูลที่ต้องการแสดง 

  หมายเลข 3 ช่องค้นหาข้อมูลผูใ้ช้ดว้ยรหัสพนักงาน 

  หมายเลข 4 ปุ่มจัดเรียงขอ้มูล 

  หมายเลข 5 ปุ่มจัดการข้อมูลผูใ้ช้ที่เลือก 
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1.6 หน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัวผูใ้ช้อื่น 

ภาพท่ี ก.6 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลของผูใ้ช้อื่นในระบบ 

 หมายเลข 1 ช่องกรอกชื่อจริง 

 หมายเลข 2 ช่องกรอกนามสกุล 

 หมายเลข 3 ช่องกรอกอีเมล 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกเบอร์โทร 

 หมายเลข 5 ช่องแนบไฟล์ภาพ สำหรับรูปโปรไฟล์ 

 หมายเลข 6 แสดงรูปโปรไฟล์ 

 หมายเลข 7 ช่องกรอกชื่อผู้ใช้ 

 หมายเลข 8 ช่องกรอกรหัสผ่าน 

 หมายเลข 9 ช่องเลือกระดับของผู้ใช้ 

  หมายเลข 10 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

  หมายเลข 11 ปุ่มลบข้อมูล 
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2. พนักงาน 

 2.1 หนา้แก้ไขข้อมูลส่วนตัวของพนักงาน 

  

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ก.7 แสดงหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของพนักงาน 

 หมายเลข 1 ช่องกรอกชื่อจริง 

 หมายเลข 2 ช่องกรอกนามสกุล 

 หมายเลข 3 ช่องกรอกอีเมล 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกเบอร์โทร 

 หมายเลข 5 ช่องแนบไฟล์ภาพ สำหรับรูปโปรไฟล์ 

 หมายเลข 6 แสดงรูปโปรไฟล์ 

 หมายเลข 7 ช่องกรอกชื่อผู้ใช้ 

 หมายเลข 8 ช่องกรอกรหัสผ่าน 

 หมายเลข 9 แสดงระดับของผู้ใช้ 

 หมายเลข 10 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

 หมายเลข 11 ปุ่มกลับหนา้หลัก 
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 2.2 หน้ารายการสินค้าของพนักงาน 

 

ภาพท่ี ก.8 แสดงหน้ารายการสินค้าในการขาย 

  หมายเลข 1 ปุ่มตะกร้าและแสดงจำนวนรายการสินค้าในตะกร้า 

  หมายเลข 2 ช่องค้นหาข้อมูลสินค้าด้วยชื่อหรอืรหัสสินค้า 

  หมายเลข 3 ปุ่มเพิ่มสินค้าไปยังตะกร้า 

 2.3 หนา้ตะกร้าสินค้าของพนักงาน 

ภาพท่ี ก.9 แสดงระบบตะกร้าสินค้าในการขายของพนักงาน 

  หมายเลข 1 ปุ่มเพิ่มรายการสินค้า 

  หมายเลข 2 ช่องกรอกจำนวนสินค้า 

  หมายเลข 3 ปุ่มลบรายการสินค้า 

  หมายเลข 4 ปุ่มปรับปรุงรายการ เมื่อกรอกจำนวนสินค้าด้วยตนเอง 

  หมายเลข 5 ปุ่มยืนยันรายการขาย 
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 2.4 หนา้ยืนยันรายการขายของพนักงาน 

ภาพท่ี ก.10 แสดงหน้ายืนยันรายละเอยีดการขาย 

  หมายเลข 1 แสดงรายละเอียดสินคา้ที่ขาย 

  หมายเลข 2 ช่องเลือกรูปแบบการชำระเงิน  

  หมายเลข 3 แสดงช่ือผูข้าย 

 2.5 หนา้แสดงรายการขายอย่างย่อ 

ภาพท่ี ก.11 แสดงหน้ารายละเอียดการขายอย่างย่อ 

  หมายเลข 1 แสดงจำนวนและรายละเอียดสินค้าที่ขาย 

  หมายเลข 2 แสดงรายละเอียดของการขาย 

  หมายเลข 3 ปุ่มพิมพ์ใบเสร็จ 

  หมายเลข 4 ปุ่มกลับหน้าหลัก 
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3. เจา้ของร้าน 

 3.1 หน้าหลักของเจา้ของร้าน 

ภาพท่ี ก.12 แสดงหนา้หลักของเจ้าของร้าน 

  หมายเลข 1 แสดงรายรับและรายจ่ายย้อนหลัง 7 วัน ในรูปแบบกราฟแท่ง 

  หมายเลข 2 แสดงรายรับ ค่าใช้จ่ายและจำนวนสินค้าที่ขายได้ ณ วันที่ปัจจุบัน 

  หมายเลข 3 แสดงสินค้าขายขายดี 3 อันดับในรูปแบบกราฟวงกลม 

 3.2 แถบนำทางของเจ้าของร้าน 

ภาพท่ี ก.13 แสดงแถบนำทางของเจ้าของรา้น 

  หมายเลข 1 ปุ่มแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

  หมายเลข 2  ปุ่มรายการสินค้า 

  หมายเลข 3 ปุ่มรายการขาย 
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  หมายเลข 4 ปุ่มสั่งซือ้สินค้า 

  หมายเลข 5 ปุ่มจัดการคู่ค้า 

  หมายเลข 6 ปุ่มรายการสั่งซือ้ 

  หมายเลข 7 ปุ่มรายการระบบบัญชี 

  หมายเลข 8 ปุ่มรายการรายงาน 

  หมายเลข 9 ปุ่มออกจากระบบ 

 3.3 การจัดการรายการสินค้าของเจ้าของรา้น 

ภาพท่ี ก.14 แสดงหนา้จัดการสินค้าของเจ้าของร้าน 

  หมายเลข 1 ช่องค้นหาสินค้า โดยใช้รหัสสินค้าหรอืชื่อสินค้า 

  หมายเลข 2 ปุ่มแก้ไขสินค้า 
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 3.4 หน้าแก้ไขข้อมูลสินค้าของเจา้ของร้าน 

ภาพท่ี ก.15 แสดงหน้าแก้ไขรายละเอยีดสินค้า 

  หมายเลข 1 ปุ่มกลับไปหนา้ก่อนหน้า 

  หมายเลข 2 ช่องแสดงรหัสสินค้า 

  หมายเลข 3 ช่องกรอกชื่อสินค้า 

  หมายเลข 4 ช่องเลือกประเภทสินค้า 

  หมายเลข 5 ช่องกรอกสีสินค้า 

  หมายเลข 6 ช่องกรอกราคานำเข้า 

  หมายเลข 7 ช่องกรอกราคาขาย 

  หมายเลข 8 ช่องกรอกจำนวนสินค้า 

  หมายเลข 9 ช่องแนบไฟล์ภาพสินค้า 

  หมายเลข 10 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

  หมายเลข 11 ปุ่มลบข้อมูล 
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 3.5 ข้อมูลรายการขายทั้งหมด 

ภาพท่ี ก.16 แสดงหน้ารายการขายทั้งหมด 

  หมายเลข 1 ช่องค้นหารายการขาย ด้วยรหัสการขายหรอืรหัสพนักงานขาย 

  หมายเลข 2 ปุ่มแสดงรายละเอียดการขายทั้งหมดของรายการขายนั้น ๆ  

  หมายเลข 3 ปุ่มกลับหน้าหลัก 

 

 3.6 รายการสินค้าสำหรับการสั่งซือ้สินค้า 

ภาพท่ี ก.17 แสดงหนา้รายการสินค้าในการสั่งซือ้เข้า 

  หมายเลข 1 ปุ่มเพิ่มสินค้าด้วยตนเอง  

  หมายเลข 2 ช่องค้นหาสินค้าด้วยรหัสสินค้า ชื่อหรือราคาสนิค้า 

  หมายเลข 3 ปุ่มเพิ่มรายการสินคา้ไปยังหน้าสั่งซื้อสนิค้า 

  หมายเลข 4 ปุ่มกลับไปยังหน้ารายการสินค้าที่เลือกไว้ 
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 3.7 การเพิ่มข้อมูลรายการสินค้าด้วยตนเอง 

ภาพท่ี ก.18 หนา้จอการเพิ่มสินค้าด้วยตนเอง 

  หมายเลข 1 ช่องกรอกชื่อสินค้า 

  หมายเลข 2 ช่องเลือกประเภทสินค้า 

  หมายเลข 3 ช่องกรอกสีของสนิค้า 

  หมายเลข 4 ช่องกรอกราคานำเข้า 

  หมายเลข 5 ปุ่มยืนยันการเพิ่มสินคา้ 

  หมายเลข 6 ปุ่มปิด/ยกเลิก การเพิ่มสินค้า 
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 3.8 การสั่งซือ้สินค้าเข้าของเจ้าของร้าน 

ภาพท่ี ก.19 แสดงหน้าการสั่งซื้อสนิค้าเข้า 

  หมายเลข 1 ปุ่มเพิ่มสินค้า 

  หมายเลข 2 ช่องกรอกจำนวนสินค้าด้วยตนเอง 

  หมายเลข 3 ปุ่มลบรายการสินค้า 

  หมายเลข 4 ปุ่มปรับปรุงรายการสินคา้ 

  หมายเลข 5 ปุ่มยืนยันรายการสั่งซือ้ 

 3.9 การยนืยันการสั่งซื้อสนิค้าเข้า 

ภาพท่ี ก.20 หน้าจอยืนยันรายละเอียดการสั่งซือ้สินค้า 

  หมายเลข 1 ช่องเลือกคู่ค้า 

  หมายเลข 2 แสดงรายละเอียดสินคา้ที่สั่งซื้อ 

  หมายเลข 3 ปุ่มบันทึกรายการสั่งซือ้ 
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 3.10 ใบสั่งซื้อสนิค้าอย่างย่อ 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี ก.21 หน้าจอแสดงใบสั่งสินคา้อย่างย่อ 

  หมายเลข 1 แสดงรายการสินค้าที่สั่งซือ้ 

  หมายเลข 2 แสดงรายละเอียดอื่น ๆ ในการสั่งซือ้ 

  หมายเลข 3 ปุ่มพิมพ์ใบสั่งซื้อ 

  หมายเลข 4 ปุ่มกลับหน้าหลัก 

 3.11 จัดการคู่ค้า 

ภาพท่ี ก.22 หน้าจอแสดงการจัดการคู่ค้า 

 หมายเลข 1 ปุ่มเพิ่มข้อมูลคู่ค้า 

 หมายเลข 2 ปุ่มจัดการข้อมูลคู่ค้า 

 หมายเลข 3 ปุ่มกลับหน้าหลัก 
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 3.12 จัดการขอ้มูลของคู่ค้า 

ภาพท่ี ก.23 หนา้จอการจัดการข้อมูลคู่ค้า 

  หมายเลข 1 ปุ่มกลับหนา้ก่อนหนา้ 

  หมายเลข 2 แสดงรหัสคู่ค้า 

  หมายเลข 3 ช่องกรอกชื่อร้าน 

  หมายเลข 4 ช่องกรอกที่อยู่ 

  หมายเลข 5 ช่องกรอกเบอร์โทร 

  หมายเลข 6 ช่องแนบไฟล์ภาพ 

  หมายเลข 7 ปุ่มบันทึกข้อมูล 

  หมายเลข 8 ปุ่มลบข้อมูล 

  หมายเลข 9 ปุ่มกลับหนา้หลัก 

  หมายเลข 10 แสดงรายสินค้าที่เคยสั่งซือ้ 
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 3.13 แสดงรายการสั่งซื้อเข้าทั้งหมด 

ภาพท่ี ก.24 หน้าจอแสดงรายการสั่งซือ้สินค้าเข้า 

  หมายเลข 1 ช่องค้นหารายการสั่งซือ้ด้วยรหัสคำสั่งซื้อ 

  หมายเลข 2 ปุ่มแสดงรายละเอียดการสั่งซือ้ย่างละเอียด 

  หมายเลข 3 ปุ่มกลับหน้าหลัก 

 3.14 ข้อมูลบัญชีรายวัน 

ภาพท่ี ก.25 หนา้จอแสดงบัญชรีายวันทั่วไป 

   หมายเลข 1 ช่องเลือกวันที่เริ่มตน้ 

   หมายเลข 2 ช่องเลือกวันที่สิ้นสุด 

   หมายเลข 3 ปุ่มแสดงขอ้มูลจากช่วงวันที่ที่เลือก 

   หมายเลข 4 แสดงรายละเอียดรายการบัญชีที่เกิดขึ้น 

   หมายเลข 5 ปุ่มพิมพ์รายงานบัญชี 

   หมายเลข 6 ปุ่มกลับหนา้หลัก 
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 3.15 การเพิ่มรายการค่าใช้จ่าย 

ภาพท่ี ก.26 หน้าจอเพิ่มรายการค่าใช้จ่าย 

 หมายเลข 1 ปุ่มเพิ่มประเภทค่าใชจ้่าย 

 หมายเลข 2 ปุ่มแสดงรายการค่าใช้จ่ายย้อนหลัง 

 หมายเลข 3 ช่องเลือกประเภทค่าใชจ้่าย 

 หมายเลข 4 ช่องกรอกบันทึกช่วยจำ 

 หมายเลข 5 ช่องกรอกจำนวนค่าใชจ้่าย  

 หมายเลข 6 ช่องเลือกวันที่ 

 หมายเลข 7 ปุ่มยืนยันค่าใช้จ่าย 

 หมายเลข 8 ปุ่มกลับหน้าหลัก  
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3.16 เพิ่มประเภทค่าใช้จ่าย 

ภาพท่ี ก.27 หน้าจอเพิ่มประเภทค่าใช้จ่าย 

  หมายเลข 1 ช่องกรอกชื่อประเภทค่าใช้จ่าย 

  หมายเลข 2 ปุ่มบันทึกประเภทค่าใชจ้่าย 

  หมายเลข 3 ปุ่มปิด/ยกเลิก การเพิ่มประเภทค่าใช้จ่าย 

 

3.17 รายการค่าใช้จ่ายย้อนหลังทั้งหมด 

ภาพท่ี ก.28 หน้าจอแสดงรายการค่าใช้จ่าย 

  หมายเลข 1 ปุ่มเพิ่มรายการค่าใชจ้่าย 

  หมายเลข 2 ช่องค้นหารายการค่าใช้จ่าย 

  หมายเลข 3 ปุ่มลบรายการค่าใชจ้่าย 

  หมายเลข 4 ปุ่มกลับหน้าหลัก 
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3.18 ข้อมูลกำไรขาดทุน 

ภาพท่ี ก.29 หนา้จอแสดงกำไรขาดทุน 

  หมายเลข 1 ช่องเลือกวันที่เริ่มตน้ 

  หมายเลข 2 ช่องเลือกวันที่สิ้นสุด 

  หมายเลข 3 ปุ่มแสดงขอ้มูลจากช่วงวันที่ที่เลือก 

  หมายเลข 4 แสดงขอ้มูลรายละเอียดบัญชกีำไรขาดทุน 

  หมายเลข 5 ปุ่มพิมพ์รายงานกำไรขาดทุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 

3 

4 

5 



130 

 

3.29 ข้อมูลการขาย 

ภาพท่ี ก.30 หน้าจอแสดงรายงานการขายและกราฟรายรับ 

  หมายเลข 1 ช่องเลือกวันที่เริ่มตน้ 

  หมายเลข 2 ช่องเลือกวันที่สิ้นสุด 

  หมายเลข 3 ปุ่มแสดงขอ้มูลจากช่วงวันที่ที่เลือก 

  หมายเลข 4 กราฟแสดงรายรับจากช่วงวันที่ที่เลือก 

  หมายเลข 5 ปุ่มแสดงรายละเอียดการขายอย่างย่อ 

  หมายเลข 6 ปุ่มพิมพ์รายงานการขาย 

  หมายเลข 7 ปุ่มกลับหน้าหลัก 
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3.30 ใบเสร็จรับเงนิ 

ภาพท่ี ก.31 หน้าจอแสดงใบเสร็จรับเงนิ 

3.31 ใบสั่งซื้อสนิค้าอย่างละเอียด 

ภาพท่ี ก.32 หนา้จอแสดงใบสั่งซื้อสนิค้า 
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3.32 รายงานบัญชีรายวันทั่วไป 

ภาพท่ี ก.33 หนา้จอแสดงรายงานบัญชีรายวันทั่วไป 

3.33 รายงานสินค้าขายดี 

ภาพท่ี ก.34 หนา้จอแสดงรายงานสินคา้ขายดี 
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3.34 รายงานกำไรขาดทุน 

ภาพท่ี ก.35 หนา้จอแสดงรายงานกำไรขาดทุน 

3.35 รายงานการขาย 

ภาพท่ี ก.36 หน้าจอแสดงรายงานการขาย 


